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Die Hauptabteilung Europdische und Internationale Zusammenarbeit in Berlin sucht fir
das Team Finanz- und Projektverwaltung zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine/n

Verwaltungssachbearbeiter/in

Ihre Aufgaben: Das Aufgabengebiet erstreckt sich schwerpunktmaBig auf die ver-
waltungsmaBige Prifung und Bearbeitung der Ubertragenen Pro-
jektabrechnungen einzelner Auslandsprojekte. Im Rahmen der
EinflUhrung eines neuen Abrechnungssystems ist zur Entlastung
der Kolleginnen und Kollegen ein rotierender Einsatz in verschie-
denen Regionalteams vorgesehen. Ebenso gehért die Bearbeitung
der Verwendungsnachweise und Drittempfangerabrechnungen
sowie die Steuerung und Uberwachung der Abrechnungsvorgénge
und des Mittelbedarfs und die Erledigung der in diesem Zusam-
menhang anfallenden Korrespondenz zum Aufgabenbereich.

Ihr Profil: Sie verfligen Uber eine qualifizierte Schul- und Berufsausbildung
vorzugsweise im kaufmannischen Bereich, Berufserfahrung sowie
sehr gute EDV-Kenntnisse, insbesondere Anwenderkenntnisse in
MS-Excel.

Wir erwarten Kenntnisse im Zuwendungs- und Haushaltsrecht bei
der Bearbeitung von projektgeforderten MaBnahmen bzw.
Abrechnungen.

Sprachkenntnisse in Englisch und/ oder Franzésisch sind von
Vorteil. Darliber hinaus erwarten wir organisatorisches Geschick,
hohe Kommunikationsfahigkeit und eine teamorientierte
Arbeitsweise.

Wir bieten: > eine Mitarbeit in einem engagierten und flexiblen Team
> eine flir die Dauer von zundchst einem Jahr befristete
Vollzeittatigkeit
» eine adaquate Vergitung nach dem TV6D.

Menschen mit Behinderungen werden bei gleicher Qualifikation
bevorzugt bericksichtigt.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis
r zum 5. Januar 2012 an:
Zertifikat seit 2010
StiE berrRI Rt Konrad-Adenauer-Stiftung e.V.
Hauptabteilung Personal
Rathausallee 12
53757 Sankt Augustin

Sankt Augustin, den 22. Dezember 2012

Rolf Halfmann
Leiter Dienstleistungszentrum



