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Das Auslandsbiro Ukraine der Konrad-Adenauer-Stiftung sucht ab Januar 2016 eine/einen

SEKRETAR/IN - TEAMASSISTENTEN/IN

sowie eine/einen

BUCHHALTER/IN

in Vollzeit.

Sie sind im Bereich der Vorbereitung und Durchfiihrung von Seminaren und Konferenzen der
Konrad-Adenauer-Stiftung tatig, pflegen den Kontakt mit unseren Projektpartnern und unterstitzen
die Organisation unseres Biiros in Kiew.

Wir erwarten

ein abgeschlossenes Hochschulstudium

Bereitschaft zu selbstdndiger Arbeit

Teamfahigkeit, Kommunikationsfreudigkeit, Einsatzbereitschaft und Zuverlassigkeit
sehr gute EDV-Kenntnisse

gute deutsche Sprachkenntnisse (C1).

Wir bieten Ihnen ein interessantes Arbeitsumfeld in einer international tatigen Stiftung, einen
abwechslungsreichen Arbeitsalltag und Méglichkeiten zur Weiterqualifizierung.

Bewerbungen richten Sie bitte bis zum 20. November 2015 mit einem kurzen Motivationsschreiben
und Lebenslauf an: Office.Ukraine@kas.de

MpeactaBHnuTBo ®oHay KoHpaga AdeHayepa B YKpaiHi 3 MeTow NiacuneHHs AisnbHOCTi KNIBCbKOro
odicy 3anpolwye Ha poboTy 3 ciuHa 2016 poky cniBpobiTHMKIB Ha nocany

- CEKPETAPHA
- BYXTANTEPA

Ha yMOBaXx NMOBHOIO pO60‘-IOFO AHA.

Kono 3aBAaHb OXOMJIOE MiArOTOBKY Ta MPOBEAEHHSA MiXXHapoAHUX KOHMEpeHUin Ta ceMiHapiB ®oHAay
KoHpaaa ApeHayepa, NIATPUMKY KOHTAKTIB 3 NapTHEPCbKMMU OpraHisauiasMm Ta OpraHi3aTopcCbKy
NiATPUMKY AistNbHOCTI Haworo odicy.

Mwu ouikyeMo Big KaHAMAATIB
e HasIBHICTb MOBHOI BULLOI OCBITH;
e 3[aTHICTb CaAMOCTIHO NpautoBaTh, HAasBHICTb OpPraHi3aTOpPCbKUX 34i6HOCTEN;
e BMiHHS NpauloBaTy B KOMaHAi, BUCOKI KOMYHIKaTUBHI 34i6HOCTi, rOTOBHICTb A0 HaBaHTaXeHb i
HaAiHICTb;
e BMeBHeHIiCTb Y poboTi 3i cTaHAApPTHUM NpOorpaMHMM 3abe3neyvyeHHsaM;
e 3HAHHA HiMeubkoi MOBU Ha piBHi C1.

Mun nponoHyeMo Bam uikaBe poboue cepeposuule y nobpe sigoMoMy lNpeacTaBHUUTBI MiXKHapoAHOro
®OHAY, PI3HOMAHITHICTb HaNOBHEHHS poboY0oro AHS i MOX/IMBOCTI NiABULLEHHS KBanidikauii.

Bawi pe3stome i3 KOpPOTKMM MOTMBaUiNHMM nucTtoMm i biorpadieto HaacunamTe, 6yab nacka, go 20
nuctonaga 2015 Ha agpecy: Office.Ukraine@kas.de
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