
 
 
 

 
 

 
 
Представництво Фонду Конрада Аденауера у Східній Україні з офісом у м. Харкові 
шукає орієнтовно з червня 2017 р.  
 

координатора з  фінансової  та  
адміністративної  д іяльност і   

 
на повний робочий день. 
 
Ви відповідатимете за підготовку та проведення фінансової звітності по заходах 
Фонду Конрада Аденауера, відповідатимете за обслуговування бюджету  
Представництва та проводитимете розрахунок заробітної платні персоналу й 
підтримуватимете контакт із фінансовим підрозділом центрального офісу Фонду 
Конрада Аденауера в Україні. Поруч із цим Ви опікуватиметеся адміністративними 
питаннями Представництва та підтримуватимете його колектив у організації нашого 
офісу в Харкові.     
 
Завдання та сфери діяльності 
 

• Бухгалтерське та адміністративне обслуговування Представництва  
• Розрахунок заробітної платні  
• Підготовка та проведення фінансової звітності 
• Контакти з банками та важливими фінансовими й адміністративними 

установами 
• Комунікація з фінансовим і проектним підрозділами Фонду  
• Підтримка у виконанні організаційних питань офісу   

 
 

Вимоги до кандидатів 
 

• Бухгалтерська освіта та знання українського законодавства  
• Наявність початкового досвіду роботи (в цій сфері) та підтверджений досвід 

роботи в бухгалтерії або адміністрації 
• Організаційні здібності 
• Добре знання німецької мови, а також української та російської мов на рівні 

носія 
• Дуже добрі знання комп’ютера  
• Здатність працювати в команді та вчитися, комунікабельність, самостійність, 

готовність до роботи та надійність  
• Ідентифікація з цінностями та цілями Фонду Конрада Аденауера 

 
Зі свого боку пропонуємо Вам цікаву та різноманітну роботу в міжнародному фонді та 
можливості підвищення кваліфікації.  
 
Просимо надсилати Ваші заявки до 2 травня 2017 р. німецькою мовою з коротким 
мотиваційним листом, біографією та документами про освіту (у форматі PDF) на такі 
адреси: Tim.Peters@kas.de та Office.Ukraine@kas.de. 
 
Співбесіди з кандидатами відбудуться орієнтовно в період з 11 до 17 травня 2017 р. у 
Києві та Харкові.   
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