
 

 

  

  KONRAD-ADENAUER-STIFTUNG e.V. 

 Auslandsbüro Peru 

  

Das Auslandsbüro Peru der Konrad-Adenauer-Stiftung e.V. (KAS) sucht zum 1. 
März 2018 eine/n  

                                     Konrad-Adenauer-Stiftung e.V. – Avenida Larco 109 2do. Piso – Miraflores - Lima 
                                              Tel. + 51 1 416 6100 – kasperu@kas.de – www.kas.de/peru 

 

PROJEKTKOORDINATOR/IN 

Standort: Lima / Peru 

Arbeitszeiten: Vollzeit  (Montag bis Freitag)  

Aufgaben: 

 Koordination von Programmen und Veranstaltungen der KAS Peru, insbesondere logistische und 

inhaltliche Vor- und Nachbereitung von Workshops, Konferenzen und sonstigen Bildungsveran-

staltungen 

 Begleitung der KAS-Partnerorganisationen (Treffen, Monitoring, Zielsystematik) 

 Recherche zu politischen, wirtschaftlichen und sozialen Themen sowie Vorbereitung verschiede-

ner schriftlicher Berichte und Vermerke, wie beispielsweise Veranstaltungs- und Länderberichte 

 Betreuung von Praktikant(inn)en und Besucher/innen der KAS Peru  

 Betreuung und Aktualisierung der Homepage der KAS Peru sowie des Auftrittes des Auslandsbü-

ros in den sozialen Medien  

 Unterstützung des Leiters der KAS Peru in seinen verschiedenen Funktionen, etwa das Vorberei-

ten von Grußworten, Artikeln, Gesprächsprotokollen  

 Übersetzung kurzer Texte (deutsch-spanisch/ spanisch-deutsch)  

 Teilnahme an Veranstaltungen im Auftrag der KAS  

 Unterstützung von Medienkontakten und PR des Auslandsbüros 

 Administrative und sonstige Tätigkeiten  

  

Voraussetzungen: 

 Abgeschlossenes Studium und/oder relevante Berufsausbildung 

 Exzellente Kenntnisse der deutschen und spanischen Sprache (mündlich und schriftlich)  

 Gute Kenntnisse von MS Office sowie social media 

 Bereitschaft zu Reisen außerhalb Limas, sowie zur Teilnahme an Veranstaltungen am Wochen-

ende und außerhalb der normalen Arbeitszeiten wenn erforderlich  

 Eigenverantwortung, Verlässlichkeit und Bereitschaft zur Teamarbeit 

 Politisches Interesse und Identifikation mit den Grundwerten der Konrad-Adenauer-Stiftung 

 Polizeiliches Führungszeugnis 

 Arbeitserlaubnis in Peru 

 

Wir bieten: 

 Eine interessante, eigenverantwortliche Aufgabe in einem dynamischen Team 

 Ein am lokalen Arbeitsmarkt orientiertes Gehalt samt Sozialabgaben 

 Möglichkeit, bereits vor dem 1. März auf Teilzeitbasis für die KAS zu arbeiten 

 

 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung (Lebenslauf und Bewerbungsschreiben) an: 

 

Sebastian.Grundberger@kas.de, und in Kopie an kasperu@kas.de 
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