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06. März 2021 

09.00 Uhr – 10.30 Uhr  Begrüßung & Einführung 

 

Teamorganisation und Terminplanung 

Wie kann ein Team organisiert und motiviert werden? Welche 

Werkzeuge stehen für die Terminfindung zur Verfügung und 

wie legt man diese pragmatisch an? 

 

10.45 Uhr – 12.15 Uhr  Vorbereitung von Meetings 

Was macht ein erfolgreiches Treffen aus? Warum ist es im 

digitalen raum besonders schwierig und welche Rollen 

müssen verteilt werden? 

 

  Mittagspause  

12.45 Uhr – 14.15 Uhr  

 

 

 

 Umsetzung von Meetings und Townhalls 

Wir setzt man ein digitales Meeting effektiv um und wo liegen 

die Unterschiede zum „Townhall“-Format? 

 

14.30 Uhr – 16.00 Uhr  Ergebnissicherung und Projektmanagement mit 

Cloudsystemen 

Meetings ergeben nur Sinn, wenn danach jeder weiß, was zu 

tun ist und die Ergebnisse für alle verfügbar sind. Das 

erfordert Disziplin und klare Aufgabenverteilung. 

 

Bonus: Informelle Kommunikation – warum sie so wichtig und 

im digitalen Raum zugleich so schwierig ist. 
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Seminarleitung:  Sophie Petschenka   

 

 

 

Referentin & 

Konzeption: 

 Kerstin Bücker 

Peter Lausmann 

Tagungsbeitrag:  kostenfrei 

Organisation:  Monika Stiller 

Konrad-Adenauer-Stiftung e. V.  

Veranstaltungsorganisation Politische Bildung 

 

Monika.Stiller@kas.de 

 

Veranstaltungsstätte:  Online 

Feedback:  Sophie.petschenka@kas.de  

Die Veranstaltung wird multimedial begleitet. Die Teilnehmenden erklären mit der Anmeldung ihr 

Einverständnis, dass die Konrad-Adenauer-Stiftung e.V. das vor, während oder nach der Veranstaltung 

entstandene Foto- und Filmmaterial zeitlich unbegrenzt sowohl im Online- als auch Printformat für Zwecke 

der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit verwenden darf. 

 

 

 

  


