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PROGRAMM

,L,vereinsmanagement in der Praxis*
Modul: Moderation und Sitzungsleitung

03. — 05. Juni 2011

Bildungszentrum Schloss Eichholz, 50389 Wesseling

VA-Nummer: E50-030611-2
Freitag, den 3. Juni
bis 16.00 Uhr Anreise
16.00 Uhr BegrufRung und Einfihrung in die Tagung

Anna Emons, Konrad-Adenauer-Stiftung

16.30 — 18.00 Uhr Fragen zur Geschéftsordnung -
Anforderungen einer ordnungsgemalfen Sitzungsleitung aus der Sicht eines
Vorsitzenden

Gerhardt Schmidt, Menden
Freier Journalist
Ehrenamtlich in verschiedenen Vereinen aktiv

18.00- 19.00 Uhr Abendessen

19.00 — 20.30 Uhr Moderationserfahrungen aus der Sicht eines Vorsitzenden
Gerhardt Schmidt

Samstag, den 4. Juni
08.00 - 09.00 Uhr Fruhstiick

09.00 - 10.30 Uhr Grundlagen demokratischer Streitkultur in Mitgliederversammlungen von
Vereinen u.a. Formulierung von Antragen, Festlegung der Abstimmungsmethode
(mit praktischen Ubungen)

Gerhardt Schmidt
10.30 Uhr Kaffeepause
11.00 - 12.30 Uhr Besprechungsmanagement |

e Organisatorische und personliche Vorbereitung der Sitzungsleitung
e Die ,Komposition“ der Tagesordnung
e Rollenverstandnis der Sitzungsleitung
Dr. Martin Sabel, Sabel Consulting GmbH Detmold
Organisationsberater und Fuhrungskraftetrainer
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12.30 Uhr Mittagessen

14.00 — 15.30 Uhr Besprechungsmanagement Il: Durchfithrung von Sitzungen
o Kommunikationsgrundlagen
e Besprechungsregeln und —techniken
e Protokollfihrung
e Praktische Ubungen mit gemeinsamer Auswertung

Dr. Martin Sabel

15.30 Uhr Kaffeepause

16.00 — 17.30 Uhr Fortsetzung: Durchfiihrung von Sitzungen. u.a
o Werkzeuge/Methoden flr verschiedene Sitzungsphasen
e Praktische Ubungen mit gemeinsamer Auswertung
Dr. Martin Sabel
18.00 Uhr Abendessen

19.00 -20.30 Uhr Fortsetzung: Durchfiihrung von Sitzungen. u.a
e Umsetzungssicherungsverfahren fiir Beschliisse
e AktuelleThemen/Anliegen/Fragen der Teilnehmer
e Praktische Ubungen mit gemeinsamer Auswertung

Dr. Martin Sabel

Sonntag, den 5. Juni

08.00 - 09.00 Uhr Frahstuck

09.00 — 10.30 Uhr Umgang mit schwierigen Situationen, Teil I, u.a.
e Stdrungsformen und Ursachen
e Stdrungen und Konflikte erkennen und ihnen begegnen
e Wer hat eigentlich das Problem?
e Praktische Ubungen mit gemeinsamer Auswertung

Dr. Martin Sabel
10.30 -11.00 Uhr Kaffeepause

11.00 - 12.30 Uhr Umgang mit schwierigen Situationen, Teil Il

Techniken der Konfliktldsung

Widerstéande auflésen

Bearbeitung ,aktueller* Falle

Praktische Ubungen mit gemeinsamer Auswertung

Dr. Martin Sabel

12.30 Uhr Mittagessen, danach Abreise
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Tagungsleitung: Anna Emons
Konzeption: Anna Emons, M.A.

Politische Bildung und Zeitgeschehen
Telefon: 02236-707 — 4276
Email: anna.emons@kas.de

Organisation: Doris Schimanke
Konrad-Adenauer-Stiftung
Seminarorganisation
50389 Wesseling, Urfelder Str. 221
Telefon: 02236 — 707-4409, Telefax: 02236 — 707-54409 oder 02236-4230
Email: doris.schimanke@kas.de

Tagungsbeitrag: 130,00 Euro (incl. Unterkunft und Verpflegung)
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