
Stellenausschreibung
Zur weiteren Verstärkung ihrer Arbeit sucht das Belarus-Büro der Konrad-Adenauer-Stiftung (Sitz: Vilnius) spätestens zum 01.08.2019:
Projektkoordinator/in
Art der Beschäftigung: freie Mitarbeit auf Honorarvertragsbasis / Freelancer

(Vergütung stundenweise gemäß offiziellem Vertrag)
Beschäftigungsbeginn: zum nächstmöglichen Zeitpunkt
Wochenarbeitszeit: Verhandlungssache - Bedarf besteht bis zu 38 Std/Woche
Arbeitsort: Hauptsächlich Minsk. Reisen in belarussische Regionen sowieins Ausland (v.a. Litauen und Deutschland) sind vorgesehen

Aufgabenbeschreibung:
- Unterstützung bei der inhaltlichen, administrativen und organisatorischen

Vorbereitung sowie Durchführung von Veranstaltungen (u.a. Recherchen zu Themen
und Referenten) sowie Planung von Veranstaltungen, Gesprächen und Reisen;

- Nachbereitung der Veranstaltungen: Beteiligung am Monitoring, Evaluierung,Auswertung der Projekte gemeinsam mit Projektmanagern und Büroleitung;
- Korrespondenz mit Teilnehmern von Veranstaltungen und anderen Zielgruppen der

Arbeit der Konrad-Adenauer-Stiftung;
- Verfassen von Einladungen und Berichten;
- Einsammeln der Materialien für narrative Berichte der Veranstaltungen und derenVorbereitung;
- Unterstützung beim Verfassen von Analysen, unter anderem für die Homepage desBüros;
- Bearbeitung von Anfragen;
- Unterstützung beim Terminmanagement des Büros;
- Protokollführung;
- Betreiben der Webseite des Büros;
- Übernahme von anderen Aufgaben nach Weisungen des Büroleiters.



Erforderliche Kompetenzen:
- Teamfähigkeit auch im interkulturellen Umfeld;
- Fähigkeit unter Zeitdruck effektiv zu arbeiten und Fristen auch bei vielfältigen

parallelen Aufgaben einzuhalten;
- Bereitschaft zur Arbeit auch am Wochenende nach Absprache ihm Rahmen des

Honorarvertrags;
- Eigeninitiative und Selbstständigkeit;
- Identifikation mit den Zielen und Werten der Konrad-Adenauer-Stiftung.

Erforderliche Fähigkeiten und Erfahrungen:
- Berufserfahrung im Bereich Projektmanagement und/oder wissenschaftlicher Arbeitvon Vorteil;
- Hochschul- oder Universitätsabschluss (mindestens Bachelor);
- Praktische Erfahrungen im Zusammenhang mit politischen Institutionen oderBildungseinrichtungen;
- Grundverständnis der Arbeit einer politischen Bildungseinrichtung;
- Kenntnisse der politischen Landschaft in Belarus und der EU;
- ausgewiesene Kenntnisse im Umgang mit Bürosoftware, inklusive Textverarbeitung,Tabellenkalkulation und Datenbankanwendungen;
- Sprachkenntnisse:o fließende Kenntnisse im Russischen/Belarussischen und Englischen;o gute bis sehr gute Kenntnisse im Deutschen;

Die Vergütung in Form von Stundenlohn erfolgt in ortsüblicher und angemessener Höhe.

Bewerbungsfrist: bis 8. Juli 2019.
Bitte senden Sie bei Interesse Ihre Bewerbung (in russischer, deutscher oder englischer
Sprache) einschließlich eines Anschreibens, eines aktuellen und vollständigen
(tabellarischen) Lebenslaufes und der wichtigsten Zeugnisse ausschließlich per E-Mail an:
Jakob.Woellenstein@kas.de.



Die Konrad-Adenauer-Stiftung
Die Konrad-Adenauer-Stiftung e.V. ist eine deutsche politische Stiftung. UnsereAuslandsbüros betreuen weltweit mehr als 200 Projekte in über 100 Ländern.
Konrad Adenauer und seine Grundsätze sind für uns Leitlinien, Auftrag und Verpflichtung.Die Stiftung trägt seit 1964 den Namen des ersten Kanzlers der BundesrepublikDeutschland.
National und international setzen wir uns durch politische Bildung für Frieden, Freiheit undGerechtigkeit ein. Die Festigung der Demokratie, die Förderung der europäischen Einigung,die Intensivierung der transatlantischen Beziehungen und die entwicklungspolitischeZusammenarbeit sind unsere besonderen Anliegen.
Als Think Tank und Beratungsagentur erarbeiten wir wissenschaftliche Grundlagen undaktuelle Analysen vorausschauend für politisches Handeln. Auf Tagungen und Kongressenbringen wir Leute zusammen, die „etwas zu sagen haben“.
Begabte junge Menschen, nicht nur aus Deutschland, sondern auch aus Mittel- undOsteuropa sowie aus den Entwicklungsländern, fördern wir ideell und materiell. EngenKontakt halten wir zu ehemaligen Stipendiaten – inzwischen mehr als 8.800. Ausstellungen,Lesungen und Preise ergänzen unser Angebot.
Das Büro Belarus der Konrad-Adenauer-Stiftung e. V. hat seinen Sitz seit seiner Gründung2007 in Vilnius (Litauen).
Weitere Informationen zu unserer Arbeit erhalten Sie unter:
www.kas.de/belarus, Twitter: @KAS_Belarus, Facebook: www.facebook.com/kasbelarus


