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Leitung und Moderation von (Online) Sitzungen 
 
12. August 2020 
Webinar über ZOOM 
B70-120820-1W 

 

In vielen Vereinen oder politischen Gremien wie Parteien und Fraktionen in Stadt- und 
Gemeinderäten müssen ständig Entscheidungen getroffen werden. Sie bedürfen einer 
entsprechenden Vorbereitung einerseits, einer Aussprache und Diskussion mit 
Abwägen der Argumente andererseits. Und in Corona-Zeiten kommt es darauf an, 
diese Prozesse auch online bzw. digital zu organisieren und durchzuführen. Wie leite 
ich eine (online)Sitzung? Welche technischen Voraussetzungen sind zu beachten? In 
diesem Webinar erfahren Sie u.a., welche Technik Sie als Moderator*in oder Leiter*in 
einer (online)Sitzung benötigen, wie Sie zielorientiert durch die Tagesordnung (online) 
moderieren und welche Regeln in einer Geschäftsordnung für die Diskussion und 
Abstimmungen gelten. 
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Mittwoch, 12. August  2020 

17.45 Uhr    Begrüßung, Vorstellung, Ablauf und Erwartungen 

18.15 – 18.30 Uhr  Arbeiten im digitalen Raum: Teilnahme an und Abläufe 
von Online-Sitzung  
Robert Hein  

 

18.30 – 19.45 Uhr  „Das Wort hat“: Online-Diskussionen leiten Teil I)  
 Robert Hein  

 

19.45 – 20.00 Uhr  Pause 

20.00 – 21.15 Uhr  „Das Wort hat“: Online-Diskussionen leiten (Teil II)  
   Robert Hein  

21.15 Uhr  Ende des Seminars 

 

 
Programmänderungen vorbehalten 
 
Referent:  Robert Hein  

Konzeption:  Regina Dvorak-Vucetic 
Wissenschaftliche Mitarbeiterin 

 

 
 
 

Tagungsleitung:  N.N. 

Tagungsbeitrag:  entfällt 

Organisation:  Janina Schauerhammer 
Konrad-Adenauer-Stiftung e. V.  
Sekretariat/Sachbearbeitung 
Lange Straße 51, 70174 Stuttgart 
T +49 711 / 870309-50 
F +49 711 / 870309-55 
janina.schauerhammer@kas.de 

Veranstaltungsstätte:  ZOOM (die Einwahldaten erhalten Sie rechtzeitig nach 
der Anmeldung)  
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Die Veranstaltung wird multimedial begleitet. Die Teilnehmenden erklären mit der Anmeldung ihr 
Einverständnis, dass die Konrad-Adenauer-Stiftung e.V. das vor, während oder nach der Veranstaltung 
entstandene Foto- und Filmmaterial zeitlich unbegrenzt sowohl im Online- als auch Printformat für Zwecke 
der Presse und Öffentlichkeitsarbeit verwenden darf. 
 
Ihre persönlichen Daten werden gemäß Datenschutzgrundverordnung verarbeitet. Ihre Daten werden im 
Rahmen unserer Veranstaltungsorganisation genutzt.  Dieser Nutzung stimmen Sie mit Ihrer Anmeldung zu. 
Weitere Informationen zum Datenschutz können Sie unter www.kas.de einsehen. 

 

 
Anmeldung telefonisch unter Tel: 0711-870309-50, online über www.kas.de/bw  oder per E-Mail an kas-bw@kas.de 

http://www.kas.de/
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